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⑪ 【地区指定様式２】 補助金での購入品 管理表（2017-18年度）
/ 財団の「財務管理計画」記録指定項目に基づく届出書

※ 地区補助金の利用に関するロータリー財団からの以下の指定事項に基づく「補助金での購入品 管理表」です。

【財務管理計画としての必要事項（ロータリー財団指定事項）】 ：  補助金で購入した備品・設備やその他の財産を管理する在庫管理システムを確立し、
補助金関連活動のために購入したもの、作られたもの、配布されたものの記録を付ける。
※ 補助金で購入したもの、作られたもの、配布されたものすべてに関して記入してください。
※ 上記 すべてのものに対して写真を撮ってください。 海外よりの監査時にも有効な資料となります。 （各写真は、⑬【別紙】写真に Noを付けて張り付けてください） 
※ 「保管・設置場所」「管理責任者」は、補助金での購入品目に関しての 今後の所在・管理者を明確にするためのものです。

※ 補助金購入品のうち、「清掃用ゴミ袋」「コンサート案内パンフレット」等を すべて使い切った場合は「保管・設置場所」の欄に「すべて使用済み（在庫なし）」「すべて配布済み（在庫
　　なし）」と記入してください。 これら品目に関しても 在庫が生じた場合は、この在庫分の「保管・設置場所」「管理責任者」を明記して、必要な場合はクラブで購入してください。
クラブ名                                                  【確認署名】 クラブ会長                                        
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	パンフレット
	〇
	部
	54,000
	９
	10/19
	当日全て配布済み
	
	補助金：43,600円
クラブ負担金：10,400円

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



プロジェクト終了後1ヶ月以内に必ず地区に事前チェック用としてメールにて報告書類をお送りください。


必要な場合は修正していただき、その後、署名した原本をファイリングの上、最終報告書として提出願います。








申請書と同じ記述にしてください。





２名のご署名が必要です。





■補助金での購入品目･･･補助金での購入品のみ記載してください。


クラブ負担金のみで購入したものは記載不要です。





プロジェクトNoを記載してください。





■写真№･･･⑨報告書、⑫資金引出し承認署名簿 に添付の写真と重複しても構いません。


全ての購入品について写真を添付してください。





■保管・設置場所･･･チラシ等、配布したものは「すべて配布済み」としてください。


　　　　　　　　　　　　　ロータリアンが受益者になることはできませんので、補助金で購入したものはクラブで保管することができません。


　　　　　　　　　　　　　ロータリー関係以外に寄贈して、保管場所と管理責任者を記載してください。





■備考･･･補助金とクラブ負担金を合算して支払った場合には、備考欄に次のように記載してください。








